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臺中市清水區對民間團體及個人補（捐）助經費自行檢核表 

申請補助民間團體名稱  

申請 

序號 檢核項目 檢核內容 檢核情形 備註 

1 經費補助申請函 

是否於活動開始三星

期前發函向公所申請

補助? 

是□ 

否□ 
 

2 經費補助計畫書 

經費計畫是否依規定

提出，內容是否詳實

可行? 

是□ 

否□ 
 

以台電促協金為補助

來源的活動，活動名

稱是否有「節約用電

宣導」等字樣? 

是□ 

否□ 

不適用□ 

 

3 經費概算表 

同一案件由兩個以上

機關或民間企業補助

者，是否列明向不同

機關或民間企業申請

之補助項目及金額? 

是□ 

否□ 

不適用□ 

 

受補捐助團體自有款

是否占補捐助金額的

百分之十? 

是□ 

否□ 
 

是否加蓋團體或個人

印章? 

是□ 

否□ 
 

核銷 

1 領據 

是否於計畫執行完竣

一個月內依規定檢附

核銷結案? 

是□ 

否□ 

 

 

2 
補助原始憑證正

本 

是否於計畫執行完竣

一個月內依規定檢附

核銷結案? 

是□ 

否□ 
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3. 存簿封面影本 

是否於計畫執行完竣

一個月內依規定檢附

核銷結案? 

是□ 

否□ 
 

4 經費收支明細 

是否於計畫執行完竣

一個月內依規定檢附

核銷結案? 

是□ 

否□ 
 

同一案件由兩個以上

機關或民間企業補助

者，是否列明各機關

或民間企業實際補助

金額及項目? 

是□ 

否□ 

不適用□ 

 

是否加蓋團體或個人

印章? 

是□ 

否□ 
 

5 成果照片 3張 

是否於計畫執行完竣

一個月內依規定檢附

核銷結案? 

是□ 

否□ 
 

6. 
補助金額是否需

按比例繳回 

案件結案時若尚有結

餘款(實際支出少於

原預估概算)，補助金

額應按比例繳回。 

不需繳回□ 

需按比例繳回□ 

註1：未於計畫執行完竣一個月內依規定結案核銷，應註明相當理由。 

註 2:受補(捐)助團體及個人申請支付款項時，應本誠信原則對所提

出支出憑證之支付事實及真實性負責，如有不實，應負相關責任。 

 

 

 

 

              

                                      承辦人: 

                                      業務單位主管:          

大章 

 

小章 

 


